北京中医药大学科研材料费报销流程
1、材料费原则上全部实行网上平台线上购买，按照北京中医药大学实验室综合管理系统（试剂采购模块）的流程进行：申请人申请——课题负责人（签字，经费审批）——科技处（审批）——资产处（审批）——申请人（签收）——学院秘书（签收）
2、北京中医药大学实验室综合管理系统上没有的材料，须课题负责人填写《北京中医药大学化学试剂及实验耗材申购表》，在工商局网站上查询有意采购公司资质（包括法人、注册资金、经营范围等），符合条件后签订采购合同，经资产处审核同意后，进行线下购买。其流程如下：









附件：《北京中医药大学化学试剂及实验耗材申购表》
北京中医药大学科研经费（测试化验加工费）报销流程





附件：《北京中医药大学科研经费外拨测试承诺书》
申请人带着：


1、公司资质（打印的工商局网站上的查询结果）


2、《北京中医药大学化学试剂及实验耗材申购表》


3、采购合同





资产处在《北京中医药大学化学试剂及实验耗材申购表》审核签字





课题组办完以上手续进行材料购买





申请人带着


1、公司资质（打印的工商局网站上的查询结果）


2、《北京中医药大学化学试剂及实验耗材申购表》


3、采购合同（原件一式四份以上，合同上注明使用经费的课题来源、课题名称、课题编号等信息）


4、发票


周一上午在东校区


周三、五上午在西校区可到财务报销大厅到由科研处老师审核签字





课题组带着采购合同、发票，到财务处办理报销手续





课题负责人填写《北京中医药大学科研经费外拨测试承诺书》并签字





课题组带着


1、公司资质（打印的工商局网站上的查询结果，包括法人、注册资金、经营范围等）


2、《北京中医药大学科研经费外拨测试承诺书》


3、测试（技术服务）合同（原件一式四份，合同上注明使用经费的课题来源、课题名称、课题编号等信息）


4、测试结果（若分期付款，拨尾款时必须带着测试结果）、


5、发票  周一上午在东校区


周三、五上午在西校区可到财务报销大厅由科研处老师审核签字








审核通过的，课题组带测试合同、发票，到财务报销大厅办理报销手续








